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	Приложение 

	
	
	к постановлению администрации 

	
	
	города-курорта Кисловодска

	
	
	от  _13.06.2023_ 
№  _552__




ПОЛОЖЕНИЕ
[bookmark: _Hlk107136827][bookmark: _Hlk107136783]о комиссии администрации города-курорта Кисловодска по рассмотрению материалов к награждению родителей (усыновителей) орденом «Родительская слава», медалью ордена «Родительская слава»

1. Общие положения

1.1. [bookmark: _Hlk107135455]Настоящее Положение о комиссии администрации города-курорта Кисловодска по рассмотрению материалов к награждению родителей (усыновителей) орденом «Родительская слава», медалью ордена «Родительская слава» (далее по тексту – Положение) определяет функции, права, порядок работы комиссии администрации города-курорта Кисловодска по рассмотрению материалов о награждении родителей (усыновителей) орденом «Родительская слава», медалью ордена «Родительская слава» (далее по тексту – Комиссия).
1.2. Комиссия образуется в целях рассмотрения поступивших на рассмотрение материалов к награждению, подготовке объективного заключения о награждении граждан орденом «Родительская слава» (далее по тексту - орден) и медалью ордена «Родительская слава» (далее по тексту - медаль).
1.3. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Ставропольского края, а также настоящим Положением.
[bookmark: _Hlk105650289]1.4. Комиссия является постоянно действующим консультативным органом администрации города-курорта Кисловодска и осуществляет свои полномочия на общественных началах.
1.5. Состав Комиссии формируется из сотрудников администрации города-курорта Кисловодска, общественных объединений, занимающихся проблемами семьи и детей, и утверждается Главой города-курорта Кисловодска.
1.6. К работе Комиссии могут привлекаться специалисты из других областей деятельности.

2. Основные функции Комиссии
 
Комиссия осуществляет следующие функции:
2.1. Проводит всестороннюю оценку поступивших ходатайств и иных материалов о награждении орденом или медалью, с целью подготовки объективного заключения о награждении граждан орденом или медалью.
2.2. Готовит предложения Главе города-курорта Кисловодска о награждении граждан орденом или медалью.
2.3. Рассматривает предложения, заявления и жалобы, связанные с награждением орденом или медалью.

3. Права Комиссии

Комиссия для осуществления возложенных на нее полномочий имеет право:
3.1. Запрашивать и получать от руководителей органов местного самоуправления городского округа города-курорта Кисловодска, иных уполномоченных и должностных лиц организаций, и общественных объединений необходимые для деятельности Комиссии материалы и сведения, необходимые для принятия решения.
3.2. Привлекать для подготовки заключений по поступившим на рассмотрение наградным материалам представителей организаций, являющихся специалистами, в областях имеющих отношение к вопросам, рассматриваемым на заседании Комиссии.
3.3. Проверять информацию, представленную для отбора кандидатур для представления к награждению наградами.
3.4. Возвращать на доработку материалы, не соответствующие требованиям действующего законодательства Российской Федерации.
3.5. Заслушивать на заседаниях представителей организаций по конкретным ходатайствам о награждении орденом или медалью, внесенным на рассмотрение Комиссии.
Вносить предложения по изменению и дополнению
3.6. Информировать Главу города-курорта Кисловодска по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии.

4. Организация деятельности Комиссии

4.1. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления ходатайств о награждении орденом или медалью.
4.2. Руководит заседанием Комиссии её председатель, а в его отсутствие - заместитель председателя Комиссии.
4.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют более половины членов Комиссии.
4.4.В случае необходимости на заседания Комиссии приглашаются представители организаций, направивших ходатайства о награждении.
4.5. Председатель Комиссии:
- руководит деятельностью Комиссии;
- знакомится с материалами по вопросам, рассматриваемым Комиссией;
- председательствует на заседаниях Комиссии;
- вносит предложения по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;
- подписывает протоколы заседания Комиссии.
4.6. Секретарь Комиссии:
- осуществляет подготовку материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии;
- участвует в заседаниях Комиссии;
- подписывает протокол заседания Комиссии;
- выполняет поручения председателя Комиссии либо лица, исполняющего его обязанности;
- обеспечивает делопроизводство Комиссии;
- организует подготовку заседаний Комиссии, в том числе извещает членов Комиссии и приглашенных на ее заседание лиц о дате и повестке дня заседания Комиссии, обеспечивает ознакомление членов Комиссии с материалами, подлежащими рассмотрению.
4.9. Члены Комиссии:
- знакомятся с материалами по вопросам, рассматриваемым Комиссией;
- участвуют в заседании Комиссии (выступают по вопросам повестки, предоставляют письменные возражения);
- выполняют поручения председателя Комиссии либо лица, исполняющего его обязанности.
4.10. Решения принимаются большинством голосов присутствующих членов Комиссии путем открытого голосования в отсутствии лиц, представляемых к награждению орденом или медалью. При разделении голосов поровну окончательное решение по конкретному вопросу принимает председательствующий на заседании Комиссии.
4.11. При рассмотрении вопроса о награждении орденом или медалью одного из членов Комиссии последний временно отстраняется от работы в Комиссии, о чем производится соответствующая запись в протоколе заседания Комиссии.
4.12. Приглашенные на заседание Комиссии представители организаций в голосовании не участвуют.
4.13. Комиссия, после рассмотрения всех материалов имеет право вынести следующие решения:
[bookmark: _Hlk107136902]а) Основания для представления к награждению и дополнительные материалы рассмотрены, родители (усыновители) рекомендуются к награждению орденом «Родительская слава» (медалью ордена «Родительская слава»).
После этого документы о представлении к награждению, вместе с решением Комиссии направляются в течении 3 рабочих дней на рассмотрение Главе города-курорта Кисловодска, с одновременным уведомлением заявителя о принятом решении.
б) Основания для представления к награждению и дополнительные материалы рассмотрены, требуется представление дополнительных документов (материалов).
После этого информация о принятом решении Комиссии в течении             5 рабочих дней направляется заявителю, с указанием причин дополнительной проверки, с установлением срока представления дополнительных документов (материалов).
в) Основания для представления к награждению и дополнительные материалы рассмотрены, родители (усыновители) не рекомендуются к награждению орденом (медалью).
После этого информация о принятом решении Комиссии в течении             5 рабочих дней направляется заявителю с указанием причин отказа.
4.14. Решение Комиссии оформляется протоколом и подписывается председателем Комиссии (заместителем председателя Комиссии) и секретарем Комиссии.

5. Прекращение деятельности Комиссии

Деятельность Комиссии прекращается постановлением Главы города-курорта Кисловодска.


Управляющий делами администрации
города-курорта                                                                                    Г.Л. Рубцова

Начальник правового управления
администрации города-курорта   				         О.С. Кавалеристова

Заведующий отделом кадров
администрации города-курорта          			 	         А.В. Демидов

